ESTADO DO RIO DE JANEIRO ]
CAMARA MUNICIPAL DE PARAIBA DO SUL

RESOLUGAO 1.068/2024

RESOLUGAO N°1.068 DE 04 DE JULHO DE 2024.

(Dispde sobre as normas de criagdo do Almoxarifado no ambito da Camara
Municipal de Paraiba do Sul, e altera a Resolugéo 1.067/2024 criando o cargo em
comissio de Supervisor de Almoxarifado e da outras providéncias).

A MESA EXECUTIVA DA CAMARA MUNICIPAL DE PARAIBA DO SUL, POR SEUS
REPRESENTANTES LEGAIS, RESOLVE O SEGUINTE:

Art. 1° O funcionamento do almoxarifado no @mbito da Camara Municipal de Paraiba
do Sul reger-se-a por esta Resolugéo.

§1° Almoxarifado é a unidade armazenadora de material, ou seja, o local onde ocorre a
guarda de material para consumo em geral, em fung@o de sua natureza e do volume do
estoque existente, independentemente da formalizagéo institucional do setor de guarda
de material na respectiva estrutura do érgéo.

§2° Entende-se por materiais passiveis de registro contabil pelo almoxarifado toda
entrada de material para consumo ou para transferéncia.

Art. 2° Todo produto, mercadoria, material, equipamento ou objeto permanente
adquirido devera possuir registro de entrada e de saida no almoxarifado da Camara
Municipal de Paraiba do Sul.

§1° O registro de entrada e saida do almoxarifado devera ser efetuado mediante sistema
informatizado da Camara Municipal de Paraiba do Sul ou, entdo, em registro fisico, em
caso de inexisténcia de sistema eletrénico.

§2° A entrada de dados no sistema informatizado sera efetuada em ordem cronoldgica
das entradas e saidas de material.

Art. 3° Todo produto, mercadoria, material, equipamento ou objeto permanente
adquirido sera entregue ao almoxarifado da Camara Municipal de Paraiba do Sul na
ordem de compra ou ordem de servigo.

Art. 4° O responsavel pelo almoxarifado, ao receber produto, mercadoria, material,
equipamento ou material permanente, devera realizar duas conferéncias:

| - Verificagdo de conformidade da nota fiscal com a ordem de compra;

Il - Verificagdo de conformidade da ordem de compra (empenho) com aquilo que foi
entregue.
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Paragrafo Unico: Se houver incongruéncia entre as verificagdes citadas neste artigo, o
encarregado pelo almoxarifado devera comunicar ao Controle Interno da Céamara
Municipal para devidas anotagdes e providéncias.

Art. 5° Encontrando-se regular a entrega, o responsavel pelo almoxarifado procedera
ao registro no sistema informatizado ou em meio fisico, a entrada de produto,

mercadoria, material, equipamento ou objeto permanente, pelo custo de aquisi¢céo e em
conformidade com a nota fiscal.

Art. 6° Constitui documento contabil de movimentagcédo de material no almoxarifado:
| - Nota Fiscal;

Paragrafo uUnico: A nota fiscal constitui documento de entrada de material, com
obrigatoriedade de atestagdo em todas as vias por pelo menos 02 (dois) servidores
devidamente identificados por nome, cargo e matricula, devendo 01 (uma) via deste
documento ser arquivada em ordem cronolégica na unidade administrativa.

Art. 7° O controle das datas de validade dos produtos pereciveis sera realizado pelo
responsavel pelo almoxarifado.

Art. 8° O responsavel pelo almoxarifado fara, no final de cada ano, a prestagdo de
contas de suas atividades a Controladoria Interna da Camara Municipal de Paraiba do
Sul.

§1° A documentagdo que deverd compor os processos de prestagdo de contas sera
definida por ato especifico da Controladoria Interna.

§2° Formalizado o processo de Tomadas de Contas, a Controladoria Interna da Camara
Municipal emitira Certificado de Auditoria e posterior envio ao Tribunal de Contas do
Municipio, nos prazos fixados na legislagéo.

Art. 9° As praticas inadequadas que ndo importem em prejuizo para a Camara Municipal
deverdo ser informadas ao Controlador Interno mediante relatério, para serem sanadas
no prazo fixado pela Controladoria Interna da Camara Municipal.

Paragrafo Unico: Em caso de dano ao Erario Publico, competira a Procuradoria Juridica
a instauracdo de processo administrativo ou sindicancia, podendo se valer das
disposicdes condidas na Lei n® 3.229/2015.

Art. 10 Fica criado o cargo em comissdo de SUPERVISOR DE ALMOXARIFADO com
as seguintes atribui¢des:
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| - Recebimento e conferéncia de materiais: Verificar a quantidade e a integridade dos
materiais recebidos, assegurando que estejam de acordo com as especificagdes e
documentos de entrega;

Il - Armazenamento e organizagéo: Realizar a disposi¢do adequada dos itens no
almoxarifado, garantindo que sejam de facil acesso e identificac&o;

Il - Controle de estoque: Registrar as entradas e saidas de materiais, mantendo o
estoque atualizado e evitando desabastecimento;

IV - Separagéo e distribuicdo: Preparar os materiais solicitados por outros setores,
assegurando a entrega no prazo estabelecido;

V - Inventario: Realizar contagens periédicas para verificar a exatiddo do estoque e
identificar possiveis divergéncias.

Paragrafo Unico: O cargo de Supervisor de Almoxarifado sera inserido no Simbolo DAS-
2 constante do Anexo | da presente Resolugédo que dispde sobre a Tabela de Cargos
de Provimento em Comisséo.

Art. 11 O anexo | da Resolugéo 1.067 de 19 de Janeiro de 2024 passa a vigorar com a
redacao do Anexo | da presente Resolucao.

Art. 12 Esta Resolugéo entrard em vigor na data da sua publicagéo, revogando as
disposi¢cdes em contrario

SALAO NOBRE BENTO GONGALVES PEREIRA DA CAMARA MUNICIPAL DE
PARAIBA DO SUL, EM 04 DE JULHO DE 2024.

DIOGO DO NASCIMENTO AZEVEDO A

Diogo do Nascimento Azevedo e e S R .
Presjdente

2° Secretario
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e . L ANEXOT

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Assessor Juridico | DAS-1 01
Chefe do Gabinete da Presidéncia DAS-1 01
Coordenador Contabil DAS-1 01
Assessor de Plenario DAS-1 04
Controlador Interno DAS-1 01
Coordenador de Defesa do Consumidor DAS-1 01
Coordenador Financeiro Administrativo DAS-1 01
Assessor de Gabinete da Presidéncia DAS-2 01
Assistente Administrativo | DAS-2 06
Assessor Juridico Il DAS-2 01
Supervisor de Almoxarifado DAS-2 01
Supervisor de Informatica DAS-2 01
Assessor Legislativo DAS-2 02
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Assistente de Vereador | DAS-3 13
Assistente de Vereador I DAS-4 13
Assessor de Imprensa DAS-5 03
Assistente Administrativo | DAS-6 06
Auxiliar Administrativo Il DAS-7 09
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